
М_\ пиципальное бп›джсиюс JIOTTKOJLIOC UG])(I'}UH(X'I'C.'H:IIUL‘ учреждение 

М.\'ННЦННПЛ'-ППГП П\’)РЦ‘СОШН[НЯ город КРЦСПН‚‘[Щ\ 

«Детский сад комбинированного вида №137» 

пру КЕ _ 0. ©/. о У». 
О Г.Красподар 

О.Л.Леопова 
1% 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об обработке персональных данных воснитанников и третьих лиц 

1. Общие положения 

11. Настоящее положение об  обработке  персональных — данных 

воспитанников и ‘ретьих лиц МБДОУ МО г.Краснодар «Детский сад №137» 

(далее — Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом ©1 

29.12.2012 № 273-Ф3 «Об  образовании в Российской — Федерации», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

положением — об — особенностях — обработки — персопальных — данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, утвержденным 

постановлением Правительства от 15.09.2008 № 687, иными федеральными и 

региональными пормативными актами в сфере защиты персональных данных, 

политикой  обработки  персональных данных  МБДОУ МО |.Краснодар 

«Детский сад №137». 

1.2. Положение определяет порядок работы ¢ персопальными данными в 

MBJIOY МО г.Красподар «Детский cajt №137» воспитаниников, их родителей 

(законных — представителей) и иных ‘третьих лиц, а также - гарантии 

конфиденциальности  личной _ информации, которую родители  (законные 

представители) — воспитанников и иные  третьи - лица — предоставляют 

администрации МБДОУ МО г.Красподар «Детский сад №137». 

1.3. Целыо — Положения — являстся - защита — персональных — данных 

воспитанников, родителей (законных представителей) и ипых третьих лиц O1 

иеправомерного — или - случайного — доступа, - уничтожения, — изменения, 

блокирования, — копирования, - распространения и — иных — иеправомерных 

действий. 
2. Перечень обрабатываемых персональных данных 

2.1. МБДОУ МО г.Красподар «Детский сад  №137» обрабатывае! 

следующие персональные данные воспитанников: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 
6) дата и место рождения; 

в) адрес местожительства; 
1) сведения 13 документов:



свидетельства о рождении; 
— свидетельства о регистрации; 

—-документа, подтверждающего родетво воспитаниика с родителями 

(законными представителями); 

- свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

— документа, подтверждающего право на пребывание на территории РФ; 

- медицинского полиса; 

заключения и — других — рекомендаций — психолого-медико- 

педагогической комиссии; 

— медицииской справки-допуска после персиссенного заболевания; 

— медицииского заключения © характере повреждений  здоровья, 

полученных в результате иссчастного случая, и степени их тяжести. 

— иных медицииских заключений, 

2.2. Персональные данные воспитанников содержатся в их личных 

делах. 
2.3. МБДОУ МО г.Красподар «Детский сад  №137» обрабатывает 

следующие — персональные данные родителей (законных  представителей) 

воспитанииков: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

6) адрес местожительства; 
в) контактные телефоны; 
1) образование; 
J1) место работы, должность, рабочий адрес телефон; 

е) сведения из документов: 
паспорта или другого документа, удостоверяющего личность; 

- свидетельства о регистрации по месту жительства; 

- свидетельства обязательного псисионного страхования; 

- свидетельство о заключении (расторжении) брака, опекунпство при 

необходимости. 

-для предоставления льгот (для малоимущих семей - уведомление © 

назначении государственной социальной помощи; для родителей дентов 

— справки об обучении обоих родителей 1o очной форме обучения: для 

работников муниципальных образовательных организаций — сиправка ¢ места 

работы соответетвующего родителя; для родителей имеющих трёх и более 

несовершениолстних детей — свидетельства о рождении детей (приемные 

родители дополнительно представляют заверенную копию соответствующего 

решения органа и попечительства или копию договора о передаче ребенка па 

воспитание в семыю); документ о признании инивалидом). 

- для предоставления компеисационной части родительской илаты за 

присмотр и уход за детьми (свидетельства о рождении других детей в семье, 

сели компенсация начисляется на второго и последующих 1O порядку 

рождения детей; реквизиты CHCTA, открытого получателем компенсации в 

кредитной — организации; — опекун — (попечитель), — приемный — родитель 

донолнительно представляют завереиную копию решения органа местного 



самоуправления об установлении оиски (попечительства) над ребенком или 

копию договора о передаче ребсика на воспитание в семыю). 

- для  формирования единой — инфраструктуры — информационных 

ресурсов - муниципальных - образовательных - организаций _ муницинального 

образования — город  Краснодар и повышения  качества — использования 

Интернет-технологий в образовательном процессе на основании приказа 

денартамента - образования _ администрации - муницинального - образования 

город  Красподар от 12.032014г № 138 «О внедрении и использовании 

автоматизированной информационной системы «Сетевой город.Образование» 

2.4.  Персональные — данные - родителей  (законных — представителей) 

содержатся в личных делах воспитанников. 

2.5. MBJIOY МО г.Краснодар «Детский сад №137» обрабатывает 

следующие персональные данные физических лиц, указанных в заявлениях 

(согласиях, доверенностях и '. 11) родителей (законных представителей) 

воспитанииков: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б) дата рождения; 

в) адрес местожительства; 

г) контактные телефоны; 
д) сведения из докумеитов: 

паспорта или другого документа, удостоверяющего личность; 
2.6. Псреопальные данные третьих лиц содержатся в личных делах 

воспитанников, 
3. Сбор, обработка и хранение персональных данных 

3.1. Сбор _ персопальных данных воспитанников, родителей (законных 

представителей) осуществляет делопроизводитель, специалист 110 кадрам во 

время приема докумеитов для зачисления. 
3.2. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, 

доверенностях и T, 1) родителей (законных представителей) воспитаниников, 

осуществляет делопроизводитель, специалист по кадрам при оформлении или 

присме документов. 
3.3. MBJIOY МО г.Красподар «Детский сад №137» вправе ипринять 

персопальные данные воспитаниников, родителей (законных представителей) 

воспитанииков только у родителей (законных предетавителей) личио. 
3.4. MBJIOY МО г.Красподар «Детский сад №137» вправе принять 

документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, 

только у таких лиц. 

3.5. МБДОУ МО |.Красподар «Детский сад №137» вираве делать запрос 
B медицинскую — организацию и — обрабатывать — персональные — данные 
воспичанников при расследовании иссчастного случая, ссли это требуется для 
работы - комиссии. Результаты  расследования вместе с — медицинскими 
заключениями хранятся в отдельных наиках в специальном икафу, доступ K 

которому имеют только ответственные по приказу. 
3.6. — Обработка — персональных — данных — воспитанников — ведется 

исключительно в целях реализации их прав на получение образования i 



рамках осваиваемых образовательных программ и © согласия па обработку 

персопальных данных (Приложение №1). 

3.7. — Обработка — персональных — данных — родителей — (законных 

представителей) воспитанииков ведется исключительно в целяз 

- реализации прав родителей (законных представителей) при реализации 

MBJIOY МО г.Красподар «Детский сад №137» прав воспитанников на 

получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ; 

- снижения илаты, взимаемой с родителей (законных иредставителей ) 

за присмотр и уход за детьми; 

- реализации Закопа Красподарского края от 16 июля 2013года № 2770- 

КЗ «Об образовании в Красподарском Kpae», в части материальной поддержки 

родителям (законным представителям) в виде выплаты компенсации части 
родительской — платы за приемотр и уход за  детьми,  посещающими 

образовательные организации Красподарского края 

- формирования единой инфраструктуры информационных ` ресурсов 

муницинальных образовательных организаций муницинального образования 

город Красподар и повышения качества использования Интерист-технологий 

в образовательном процессе на осповании приказа департамента образования 

администрации муницинального образования город Краснодар от 12.032014г 

№ 138 «О висдрении и использовании автоматизированиой информационной 

системы — «Сетевой — город.Образованис», и с согласия на  обработку 

персональных данных(Приложение №1). 

3.8.Обработка — персональных — данных — третьих лиц, указанных в 

заявлениях — (согласиях, - доверенностях и T, м.) родителей — (законных 

представителей) воспитанников, ведется исключительно в целях реализации 

ирав родителей (законных предетавителей) при реализации МЬДОУ MO 

г.Краснодар  «Детский сад  №137» прав  воспитанников нпа получение 

образования и с согласия третьих лиц на обработку. 

3.9, Личные дела воснитанников хранятся в кабинете отдела кадров 

MBJIOY МО г.Красподар «Детский сад №137» в бумажном виде в nankax в 

специальном шкафу, который обеспечивает защиту от песанкционированного 

достуна. В личных делах воспитанииков хранятся персональные данные 

воспитанников и их родителей (законных представителей), 

3.10. Медицииские карты воспитанииков хранятся в медицинском 

кабинете. Ключи от кабинста находятся у медицииской сестры. 

3.12. Заявления (согласия, доверенности и T, п.) родителей (законных 

представителей) воспитанников, содержащие персопальные данные третьих 

лиц, хранятся в кабинете отдела кадров МБДОУ МО г.Красподар «Детский 

сад №137» в бумажном виде в нанках в специальном шкафу, который 

обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. 
3.13. Личные дела, и иные документы, содержащие персопальные 

данные,  подлежат храиснию и уничтожению в сроки и в порядке, 

предусмотренные помеиклатурой дел и архивным законодательством РФ. 



4. Доступ к персональным данным 

41. Достуи к персональным — данным — воспитаниика, родителей 

(законных представителей) имеют: 
- заведующий — в полном объеме; 

старший воспитатель — в полном объеме; 

— делопроизводитель, специалист по кадрам — в полном объеме; 

заведующий хозяйством — в полном объеме; 

- воспитатели — в объеме данных, которые необходимы для выполнения 

функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при наличии) воепитаниика; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, место работы 

родителей, адрес местожительства, контактные телефоны, рекомендации 

психолого-медико-иедагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при 

наличии) и контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные 

представители) передали часть своих полномочий; 

— учитель-логоисд, педагог-исихолог — в объеме данных © состоянии 

здоровья, данных которые нужны для диагиостической, 

пеихокоррекционной, реабилитационной работы ¢ воспитанником, оказания 

консультативной — помощи — воспитаниику, — его — родителям — (законным 

представителям) и иедагогическим работникам / МБДОУ МО г.Красподар 

«Детский сад №137»; 

— медицииская сестра — в объеме, исобходимом для медицииского 

живания воспитаниика, 
4.2. Доступ K персопальным данным третьих лиц, на  которых 

оформлены заявления (согласия, доверенности и T, 1) имеют: 

заведующий — в полном объемс; 

делопроизводитель, специалист 110 кадрам — в полном объеме; 

- воспитатели — в полном объеме, 

4.3. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, 

утверждается приказом завелующего МБДОУ МО г.Красподар «Детекий сад 

№137». 

обел 

5. Передача персональных данных 
5.1. Работники МБДОУ МО г.Краснодар «Детский сад №137», имеющие 

доступ K нерсональным - данным — воспитанников, родителей  (законных 

иредставителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных 

должны соблюдать следующие требования: 
5.1.1. Не передавать персопальные данные без письменного согласия 

субъекта _ иерсональных - данных, за  исключением  случаев, когда это 

НСОбХОЛНМО В целях ПРСЛ)'НРСЖ)[СНПЯ угрозы жЖизЗииИ и здоровью 

воспитанников, сели получить чакое согласие невозможно, ДлЯ 

статистических или исселедовательских ЦСЛСЙ (llpll обезличивании), а также B 

других случаях, ПЦПрЯ.\і)'!О ПРС‚'\)'СМОТРЩН||-1Х (|)К'‚ЦСРЦЛЫП›|МН законами. 

5.1.2. Иредупреждать лиц, которым переданы персональные данные 

восничанников, Р\)‚'ПП'СЛСЙ (законных 1!РСДСГЦ…"ГСЛСЙ› воспитанников, третьих



лиц, © том, что эти данные могут быть использованы лишь В целях, для 

которых они сообщены субъск'га\мп персональных данных. 

6. Меры обесиечения безопаспости персональных данных 

6.1. К осповным мерам обесиечения безопасности персональных данных 

в МБДОУ МО г.Красподар «Д ий сад №137» относятся: 

6.1.1. — Назначение — ответственного за — организацию — обработки 

персональных данных. В обязаниности ответственного входит организация 

обработки _ персональных — данных, обучение и ипструктаж  работников, 

внутренний контроль за соблюдением в МБДОУ МО г.Красполдар «Детский 

сад №137» ‘ребований законодательства к защите персопальных данных, 

6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных 

актов по вопросам обработки персональных данных, 

6.1.3. — Ознакомление — работников, — осуществляющих — обработку 

персональных дапных, © положениями законодательства © персопальных 

данных, в том числе с требованиями к защите пересопальных данных, 

политикой обработки персональных данных и локальными актами МЬДОУ 

МО г.Красподар «Детский сад №137» по вопросам обработки нерсональных 

данных. 

6.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых © персональными 

данными в информационных системах, контроль за припимаемыми мерами 110 

обеспечению безопасности персональных данных и уровия защищенности 

информационных систем. 
6.1.5. Учет машинных носителей персональных данных. 

6.1.6. Оценка - вреда, который может быть причинен  субъектам 

персопальных данных в случае нарушения закоподательства O персопнальных 

данных, оцеика соотношения указанного вреда и принимаемых мер. 

6.1.7. Внутренний коптроль и (или) аудит соответствия обработки 

персональных данных ‘гребованиям законодательства. 

6.1.8. Публикация политики  обработки  персональных - данных и 

локальных — актов - по  вопросам — обработки — персональных — данных — на 

официальном сайте МБДОУ МО |.Красподар «Детский сад №137», 

7. Ответетвенность 

7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 

защиту - персопальных - данных - воснитанииков, их  родителей  (законных 

иредставителей) и ипых третьих лиц, привлекаются K дисциилинарной и 

материальной ответственности, а в случаях, установленных 

закоподательством РФ — к гражданско-правовой, _ административной и 

уголовной — ответственности в  порядке, - устаповленном — федеральными 

закопами. 
7.2. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их  родителям 

(законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их 

ирав, правил обработки персональных данных, а также песоблюдения 

требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке 



и нпа условиях, предусмотренных - законодательством РФ. — Возмещение 

морального вреда осуществляется независимо o1 возмещения 

имущественного вреда и понесеиных С\'б'!пЬ‘КТОМ персональных данных 

убытков.



ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

к Положеник_ об обработке 
персональных данных 

нвоспитанииков и третьих лиц 

Завелуютему МБДОУ МО г.Краснолар 
«Детский сад №137» 

Лсоновой ТЮлии Леопиловне 

от 
паспорт 
W 

дата R 
проживающего(ей) 1o адресу 

контактный телефон: _ 

СОГЛАСИК 
на обработку персональных данных BOCH 

представителя) 

тника , родителя (зако 

Я. ,В 

соотиететвии ¢ пунктом | части | статьи 6 и статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персопальных данных» сносй волей и в своих интерссах даю согласие МБДОУ 

МО н.Красподар «Детекий сад № 137», зарегистрированному по адресу: Российская 

Федерация, Красподарский край, .Красподар, ул.Дунайская,64, 350059, на обработку моих 

персональных данных и моего ребеика (ФНО, ОЛ рождения) 

щ года 

рождения 
в целях: 

иения_ соблюдения ‘ребований Федерального закона от 29.12.2012 № 273- 

@3 «Об образовании в Российской Федерации» и иных пормативных правовых актон 

сферы образования; 
— снижения илаты. взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и 

уход за детьми; 

- реализации Закона Красподарского края от 16 мюля 2013года № 2770-КЗ «Об 

06|)П’]0|\…П|Н в КРДШНП‚ШРС]\'Ш\! Kpacy, в части !\l&llL‘DlHI.‘ll.H(\n поддержки - родителям 

(законным щшдсшшп\:л›щ) в виде выплаты компенеации части р‹щпшш.ш‹піі TR за 

ПРНС\НПР и уход за детьми, поссщающимИ \\бРЁПОПЦ'іСЛЫ!ЫС ор! аНИ П ]\']\ЦСН(\}ЬЦ\Щ\\\!0 

края; 
- формирования — единой — инфраструктуры — информационных — рееурсов 

муниципальных — образовательных — организаций — муниципального - образования — город 

цр и повышения качества использования |']П'ГС|П|С`|-Ц‚'ХНОЦ!\Ц'Н“ " ()fi]’ll'!l'llul\.‘,ll:llll.\l 

с па осповании приказа денартамента (‘GPL\‘((\HUIIHN адмииистрации муницинального 

образования ropojt Краснодар от 12.032014: № 138 «О висдрении и непользовании 

шигоматизированной информационной системы «Сстевой город.Образованис» 

безопаспости и охраны здоровья воспитаниика; 

размещения фотографических отчетов на сайте детского сада. 

перече персопальных ‚ аииных, на |›бр:п’пп‘к_\' которых _ дается согл: 

L')'fil-l'l\'l:l переопальных данны. 

[.СНЩШННЯ © восниТаниик 

фамилия, имя. отчество, дш и место рождения: пол: гражданство; адреса 

(l)ilKl‘l'IL‘ KOro мест проживания и региетрации o местожительству; почтовые — адреса; 

свидетельство o рождении; СНИЛС: медицииский полис; заключение - исихолого-медико- 



после исдаогической комиссии и других оргапизаций; медицииские справки-доп 

перенссенного заболевания; медицииское заключение © характере повреждений здоровья, 

полученных в результате иссчастного случая, и степени их тяжести, 
- сведения о личных качеетвах, поведении воснитаниика: 
- сведепия о состоянии здоровья (группа здоровья, инвалидиноеть, хропические 

заболевания, прививки); 
« Н'П]!П]\.\!ШПШ. указаниая в IIUPHIHLIHU воепитаниика: 

- фотографии. 
2.сведения о родителях, законных иредставителях: 

ы (|Щ.\НШП)|. имя, отчество, дата и место рождения, иаепортиныме 

жительства,  регистрации, пол, гражданство, СНИЛС. реквизиты ечета - открытого в 
КР\:‚НППНП организации, Н\-\]П\'!ОШППЮ, должность, место РЦбО!Ы. адреса, помера IC.'IL'II)(\HUIL 

документ, — нодтверждающий — родетво — воспитанника ¢ родителями — (закопными 
пр‹ савителями) - свидетельство о заключении (|"{\C'l'0|)'/|\'clll|l|) \’l]’ill\'il. опскунетво при 

пеобходимости, 
сведения © семье (категория семьи для оказания помощи и отчетности 110 

социальному 4 KOITHHICHTAL PCRKBHANTLL документов, подтверждающих право на 

лыготы; гараштии и компенсации по оспованиям, иредусмотреиным закоподательством, 
родители-ипвалиды, псполная семья, ребенок-сирота); 

ми место 

Под — обработкой — нсобходимо — нопимать: ебор. - систематизацию, — паконление, 

хранение, уточнение (ufinmulcnuu. WAMCHCHHE), использование, распространсние (s 10м 

чиселе передача третьим .‘ПНШМ). обсзличивание, 6110)\'НРОН.']|П|Ь'. уничтожение, храпение 

ланных ири lllll\h\li\lH'XIIPUIHIIIHU“ и без использования средетв автоматизации П`_>|\.'|\_'\і| K¢, 

Обязуюсь сообщать МБДОУ МО г.Красподар «Детский сад № 137» 08 изменении 

персональных данных в течение месяца после того, как опи изменились, 
OO0 ответственности за предоставление - псдостоверных — персопальных 

предупрежден(а). 
Подтверждаю, что ознакомлена с докумситами МБЬДОУ МО г.Красподар «Детский 

сад № 137». устанавливающими порядок  обработки переопальных даниых, @ также © 

моими правами и обязапиостями. 

Иредупреждена, что согласие на обработку исрсональных даниных может быть 

отозвано мною путем паправления МБДОУ МО +.Красподар «Детский сад № 137» 

иисьмениого отзыва в соответствии с ‘требованиями закоподательства РФ, 
Пастоящее согласие действует со дия Cro подписания до момента выбывания мосго 

ребсика из МБДОУ МО г.Краснодар «Детекий сад № 137», 

[ITINEN 

« » 20 ! /


